Приложение 1
к Положению о практической подготовке студентов основных образовательных программ высшего образования – программ бакалавриата, специалитета и магистратуры Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»



[bookmark: _GoBack]Шаблоны заявок-предложений, заполняемых в электронной информационно-образовательной системе НИУ ВШЭ

Для практической подготовки в форме проекта (инициатор – работник НИУ ВШЭ[footnoteRef:1]) [1:  Не исключается реализация проектов, инициированных работником НИУ ВШЭ с привлечением организаций-партнеров.] 


	Вид практики
	Проектная / научно-исследовательская

	Тип элемента практической подготовки
	Проект/ стажировка/ экспедиция

	Если проект, тип проекта
	Исследовательский / прикладной / сервисный

	Язык реализации
	Русский/ английский

	Наименование проекта
	

	Подразделение инициатор проекта
	

	Руководитель проекта
	ФИО

	Основное место работы руководителя проекта в НИУ ВШЭ
	

	Контакты руководителя (адрес эл. почты)
	

	Соруководители проекта от НИУ ВШЭ (если имеются)
	ФИО

	Контакты соруководителей от НИУ ВШЭ (адрес эл. почты)
	

	Организация-партнер (если имеется)
	

	Вид экономической деятельности организации-партнера
	

	Основная проектная идея / описание решаемой проблемы
	

	Цель и задачи проекта 
	Целью проекта может быть разработка продукта или услуги, прирост научного знания и т.п.

	Проектное задание 
	Полно и однозначно описать работу, выполняемую участниками

	Планируемые результаты проекта, специальные или функциональные требования к результату
	

	Вид проектной деятельности
	Индивидуальная/групповая/смешанная

	Тип занятости студента
	Удаленная / на месте / смешанная

	Дата начала проекта
	дд.мм.гггг

	Дата окончания проекта
	дд.мм.гггг

	Срок записи на проект
	дд.мм.гггг

	Трудоемкость (часы в неделю) на одного участника
	

	Предполагаемое количество участников (вакантных мест) в проектной команде
	

	Названия вакансий (ролей), краткое описание задач по каждой вакансии, количество кредитов и критерии отбора для участников проекта (если характер работ для всех участников совпадает, описывается одна вакансия)



Кредиты на 1 участника рассчитываются по формуле: продолжительность в неделях * трудоемкость проекта в часах / 25

	Вакансия №1:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №2:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №3:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	Общее количество кредитов
	Сумма кредитов за проект в целом (напр., при 5 участниках по 4 кредита максимум каждому трудоемкость проекта составит 20 кредитов).

	Форма итогового контроля
	Экзамен для проектов от 3 кредитов
Зачет для проектов в 1 и 2 кредита

	Формат представления результатов, который подлежит оцениванию
	Отчет/презентация/база данных/текст и пр.

	Формула оценки результатов, возможные критерии оценивания результатов с указанием всех требований и параметров
	формула результирующей оценки

	Возможность пересдач при получении неудовлетворительной оценки
	Да/нет

	Ожидаемые образовательные результаты проекта 
	Навыки и компетенции, приобретаемые или развиваемые в проекте

	Особенности реализации проекта: территория, время, информационные ресурсы и т.п. 
	Адрес, график, ресурсы

	Рекомендуемые кампусы НИУ ВШЭ
	Москва / Нижний Новгород / Пермь / Санкт-Петербург

	Рекомендуемый уровень обучения студентов
	Бакалавриат / специалитет / магистратура

	Рекомендуемые образовательные программы
	

	Рекомендуемые курсы обучения студентов
	Бакалавриат: 1,2,3,4,5 курс
Специалитет: 1,2,3,4,5 курс
Магистратура: 1, 2 курс

	Пререквизиты
	Перечислить через запятую

	Теги
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме студента
	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо студента
	Да/нет









Для практической подготовки в форме проекта (инициатор - юридическое лицо или студент НИУ ВШЭ[footnoteRef:2]) [2:  Заполняется представителем юридического лица или студентом НИУ ВШЭ для последующего рассмотрения ДООП / руководством факультета и назначения руководителя проекта из числа НПР НИУ ВШЭ.] 


	Вид практики
	Проектная (прикладная) / научно-исследовательская 

	Тип элемента практической подготовки
	Проект/ стажировка/ экспедиция

	Если проект, тип проекта
	Исследовательский / прикладной / сервисный

	Язык реализации
	Русский/ английский

	Профильная организация
	Наименование организации

	Наименование проекта
	

	Инициатор проекта
	ФИО лица, заполняющего заявку

	Контакты инициатора (телефон)
	

	Контакты инициатора (адрес эл. почты)
	

	Реквизиты организации инициатора 

	Указать:
· наименование юр.лица 
· юридический адрес 
· ОГРН  

	Наличие заключенного договора с НИУ ВШЭ 
	Выбрать:
· да, в наличии
· на согласовании
· на подписании
· на регистрации
· отсутствует

	Реквизиты договора (номер) (если имеется)
	№

	Дата договора (если имеется)
	дд.мм.гггг

	Описание проектной идеи
	В чем состоит и какую проблему решает (аннотация)

	Обоснование проектной идеи
	С какой целью привлекаются студенты и сотрудники НИУ ВШЭ?

	Цель и задачи проекта 
	Цель может быть: производство продукта / услуги, проведение исследования, разработка бизнес-плана и т.п.

	Проектное задание 
	Полно и однозначно описать работу, выполняемую участниками

	Планируемые результаты проекта, специальные или функциональные требования к результату
	

	Предполагается ли оплата по проекту
	Да/нет

	Тип занятости студента
	Удаленная / на месте / смешанная

	Дата начала проекта
	дд.мм.гггг

	Дата окончания проекта
	дд.мм.гггг

	Предполагаемое количество участников (вакантных мест) в проектной команде
	

	Названия вакансий (ролей), краткое описание задач по каждой вакансии, и критерии отбора для участников проекта (если характер работ для всех участников совпадает, описывается одна вакансия)
	Вакансия №1:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №2:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №3:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	Особенности реализации проекта: территория, время, информационные ресурсы и т.п. 
	Адрес, график, ресурсы

	Рекомендуемые кампусы НИУ ВШЭ
	Москва / Нижний Новгород / Пермь / Санкт-Петербург

	Рекомендуемый уровень обучения студентов
	Бакалавриат / специалитет / магистратура

	Рекомендуемые образовательные программы (необязательно)
	

	Рекомендуемые курсы обучения студентов
	Бакалавриат: 1,2,3,4,5 курс
Специалитет: 1,2,3,4,5 курс
Магистратура: 1, 2 курс

	Пререквизиты (необязательно)
	Перечислить через запятую

	Теги (необязательно)
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме студента 
	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо студента
	Да/нет



Для практической подготовки в форме профессиональной практики (инициатор – работник НИУ ВШЭ[footnoteRef:3]) [3:  Заполняется сотрудником НИУ ВШЭ при реализации профессиональной практики как в подразделениях НИУ ВШЭ, так и в профильных организациях, с которыми заключен (заключается) договор.] 


	Вид практики
	Профессиональная / Исследовательская

	Тип элемента практической подготовки
	Производственная / учебная / преддипломная / научно-исследовательская / педагогическая / пр.[footnoteRef:4] [4:  Если профессиональная практика реализуется для одной ОП, указывается наименование ЭПП по учебному плану.] 


	Язык реализации
	Русский/ английский

	Инициатор заявки
	ФИО

	Контакты инициатора (телефон)
	

	Контакты инициатора (адрес эл. почты)
	

	Подразделение инициатор практики
	

	Руководитель практики
	ФИО

	Основное место работы руководителя проф. практики в НИУ ВШЭ 
	

	Контакты руководителя (телефон)
	

	Контакты руководителя (адрес эл. почты)
	

	Профильная организация (если имеется)
	Наименование организации

	Наличие заключенного договора с НИУ ВШЭ (если имеется)
	Выбрать:
· да, в наличии
· на согласовании
· на подписании
· на регистрации
· отсутствует

	Реквизиты договора (номер) (если имеется)
	№

	Дата договора (если имеется)
	дд.мм.гггг

	Соруководитель проф. практики от профильной организации (если имеется)
	ФИО

	Контакты соруководителя (телефон)
	

	Контакты соруководителя от НИУ ВШЭ (адрес эл. почты)
	

	Основное задание по практике (аннотация)
	Полно и однозначно описать работу, выполняемую практикантами

	Цели и задачи проф. практики
	

	Тип занятости студента
	Удаленная / на месте / смешанная

	Дата начала практики
	дд.мм.гггг

	Дата окончания практики
	дд.мм.гггг

	Срок записи на практику
	дд.мм.гггг

	Трудоемкость (часы в неделю) на одного практиканта
	

	Предполагаемое количество практикантов (вакантных мест) 
	

	Названия вакансий (ролей), краткое описание задач по каждой вакансии, количество кредитов и критерии отбора для практикантов 
(если характер работ для всех участников совпадает, описывается одна вакансия)



Кредиты на 1 участника рассчитываются по формуле продолжительность в неделях * трудоемкость проекта в часах / 25

	Вакансия №1:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №2:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №3:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	Общее количество кредитов за проф. практику
	Сумма кредитов за практику в целом (напр., при 5 практикантах по 4 кредита максимум каждому трудоемкость практики составит 20 кредитов).

	Формат представления результатов, который подлежит оцениванию
	Отчет/презентация/база данных/текст и пр.

	Формула оценки результатов, возможные критерии оценивания результатов с указанием всех требований и параметров
	Формула результирующей оценки

	Особенности реализации практики: территория, время, информационные ресурсы и т.п. 
	Адрес, график, ресурсы

	Рекомендуемые кампусы НИУ ВШЭ
	Москва / Нижний Новгород / Пермь / Санкт-Петербург

	Рекомендуемый уровень обучения практикантов
	Бакалавриат / специалитет / магистратура

	Рекомендуемые образовательные программы
	

	Рекомендуемые курсы обучения практикантов
	Бакалавриат: 1,2,3,4,5 курс
Специалитет: 1,2,3,4,5 курс
Магистратура: 1, 2 курс

	Пререквизиты
	Перечислить через запятую

	Теги
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме практиканта
	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо практиканта
	Да/нет




























Для практической подготовки в форме профессиональной практики (инициатор – юридическое лицо[footnoteRef:5]) [5:  Заполняется представителем юридического лица для последующего рассмотрения ДООП / руководством факультета и назначения руководителя профессиональной практики из числа НПР НИУ ВШЭ.] 


	Тип элемента практической подготовки
	Производственная / учебная / преддипломная / научно-исследовательская / педагогическая / пр.

	Язык реализации
	Русский/ английский

	Профильная организация
	Наименование организации

	Инициатор работ по практике
	ФИО лица, заполняющего заявку

	Контакты инициатора (телефон)
	

	Контакты инициатора (адрес эл. почты)
	

	Реквизиты организации инициатора 

	Указать:
· наименование юр.лица 
· юридический адрес 
· ОГРН  

	Наличие заключенного договора с НИУ ВШЭ 
	Выбрать:
· да, в наличии
· на согласовании
· на подписании
· на регистрации
· отсутствует

	Реквизиты договора (номер) (если имеется)
	№

	Дата договора (если имеется)
	дд.мм.гггг

	Соруководитель проф. практики от профильной организации (лицо, сопровождающее практикантов в организации)
	ФИО

	Контакты соруководителя (телефон)
	

	Контакты соруководителя (адрес эл. почты)
	

	Обоснование идеи проведения практики
	С какой целью привлекаются студенты НИУ ВШЭ?

	Цель и задачи практики 
	Описание работ по практике

	Предполагается ли оплата практикантам
	Да/нет

	Тип занятости практиканта
	Удаленная / на месте / смешанная

	Дата начала практики
	дд.мм.гггг

	Дата окончания практики
	дд.мм.гггг

	Предполагаемое количество практикантов (вакантных мест)
	

	Названия вакансий (ролей), краткое описание задач по каждой вакансии, критерии отбора для практикантов (если характер работ для всех участников совпадает, описывается одна вакансия)

	Вакансия №1:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №2:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №3:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	Особенности реализации практики: территория, время, информационные ресурсы и т.п. 
	Адрес, график, ресурсы

	Рекомендуемые кампусы НИУ ВШЭ
	Москва / Нижний Новгород / Пермь / Санкт-Петербург

	Рекомендуемый уровень обучения практикантов
	Бакалавриат / специалитет / магистратура

	Рекомендуемые образовательные программы практикантов (необязательно)
	

	Рекомендуемые курсы практикантов
	Бакалавриат: 1,2,3,4,5 курс
Специалитет: 1,2,3,4,5 курс
Магистратура: 1, 2 курс

	Пререквизиты (необязательно)
	Перечислить через запятую

	Теги (необязательно)
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме практиканта
	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо практиканта
	Да/нет















Для практической подготовки в форме курсовой или выпускной квалификационной работы[footnoteRef:6] [6:  Заявка подается для предложения темы КР / ВКР студентам в фиксированное время согласно Порядка оформления курсовых и выпускных квалификационных работ НИУ ВШЭ (приложение 8 к Положению)] 


	Вид практики
	Проектная / исследовательская

	Тип элемента практической подготовки
	КР / ВКР

	Учебный год
	202_/202_  учебный год

	Язык реализации
	Русский/ английский

	Тема (наименование) КР/ВКР[footnoteRef:7] [7:  Тема работы может являться примерной и впоследствии уточняться руководителем и студентом в совместной работе над текстом. 
] 

	

	Тема (наименование) КР/ВКР на английском языке
	

	Инициатор заявки
	ФИО

	Контакты инициатора (телефон)
	

	Контакты инициатора (адрес эл. почты)
	

	Подразделение инициатор предлагаемой темы
	

	Руководитель 
	ФИО

	Основное место работы руководителя в НИУ ВШЭ
	

	Контакты руководителя (адрес эл. почты)
	

	Соруководители (консультанты, кураторы, внешние руководители)  (если имеются)
	ФИО

	Контакты соруководителей (адрес эл. почты)
	

	Аннотация к КР / ВКР (краткое описание целей и задач)
	

	Предполагаемое количество студентов для работы над темой КР/ВКР
	

	Критерии отбора студентов
	

	Рекомендуемые кампусы НИУ ВШЭ
	Москва / Нижний Новгород / Пермь / Санкт-Петербург

	Рекомендуемый уровень обучения
	Бакалавриат / специалитет / магистратура

	Рекомендуемые образовательные программы
	

	Рекомендуемые курсы
	Бакалавриат: 1,2,3,4,5 курс
Специалитет: 1,2,3,4,5 курс
Магистратура: 1, 2 курс

	Пререквизиты
	Перечислить через запятую

	Теги
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме обучающегося 
	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо 
	Да/нет
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